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必要なアプリケーション

ZOOM

必要な機材

PC or Mac

マイク
（あれば）

このマニュアルはオンライン授業実践法 10選のCASE 8 に対応しています

講義動画作成マニュアル

ZOOMを利用して双方向授業を実施し
録画した動画を配信する

カメラ
（PCに搭載されていなければ）
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目標：ZOOMで双方向の授業を実施し、録画したものを配信する

・ミーティングを予約
・ミーティングをレコーディング

・動画をアップロード
・公開設定

・コンテンツ
・URL を入力で共有

ZOOMのデスクトップアプリはどうやってインストールできる？

1. ZOOMにサインイン、ログインした後 [ミーティングを開催する ]をクリック

※[ミーティングを開催する ]のオプションはどれでも可

2. この画面が表示された後 [ZOOMをダウンロードして実行 ]をクリックすると

3. ZOOMのインストーラがダウンロードされます
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②　以下のいずれかの方法でミーティングを予約します
 WEB  →　[ ミーティングをスケジュールする ]をクリック
 

 デスクトップアプリ  →   [ スケジュール ]アイコンをクリック

①　zoom.us にアクセスしてサインインする｜アプリケーションがインストールされている場合は
      アプリケーションからサインインします

ZOOMで双方向の授業を実施、録画して動画を作成する
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③　ウィンドウ内で必要な情報を設定します（画面はデスクトップアプリ版）

授業名など任意の
ミーティング名を入れる

授業時間にあわせて設定

自動的に生成を選ぶと
新しい IDが設定される

必要に応じて付与する

参加者は最初はオフにして
授業時に指示しても可

コンピューターオーディオを選ぶ

[ホストより前の参加を有効にする ]
にチェックを入れると参加者は開始前
に参加できる

④　ミーティング時間と IDを参加者に知らせる

詳細オプションを開く

アプリ上部の [ミーティング ]をクリックし、予約済のミーティングを確認します
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※テンプレート文は [ミーティングへの招待を表示 ]で確認できます

 XXXXXXさんがあなたを予約された Zoomミーティングに招待しています。

 トピック : 北米文献講読第 2回 
 時間 : 2020 年 4月 15日 01:00 PM 大阪、札幌、東京

 Zoomミーティングに参加する
 https://zoom.us/j/633893XXX

 ミーティング ID: 633 893 XXX

XXX XXX XXX

テンプレートの文はミーティング ID（URL）を参加者に知らせるための文章で
す。CLE( 授業支援システム )、メール，LINE グループなど講義に合わせた方
法で受講生に知らせてください。

⑤　[招待のコピー ]をクリックすると
　　URLなどが記入されたテンプレートがコピーできます
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⑥　 [ 設定 ]→[ レコーディング ]で設定を確認します

⑦　講義（ミーティング）を開始します

時間になったら [開始 ]をクリックします
注：予約してもミーティングは自動的には始まりません！

XXX XXX XXX

[画面共有時のビデオを記録]
にチェック

録画した動画の保存場所
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⑧　（手動で）レコーディング（録画）をはじめます

[レコーディング ]をクリックして録画を開始

録画中の画面（一時停止／停止ボタンが表示される）

※[レコーディング ]アイコンがでていない場合
　[詳細 ]→[ レコーディング ]をクリック

＊[一時停止 ][ 停止 ]も同じように [詳細 ]からクリックする

b. [ レコーディング ]アイコンが画面に表示されている場合

⑨　録画された動画を確認します

収録日時＋ミーティングルーム名で自動生成
されたフォルダ内に動画 (xxx.mp4) があるか確認

a. [ レコーディング ]アイコンが画面に表示されていない場合
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[動画の作成・他]をクリック　→

Youtube に動画をアップロードしURLを取得する

[動画をアップロード]をクリック

①　Youtube (https://www.youtube.com/)にアクセスして
　　ページ上部のカメラアイコンをクリックします

[動画をアップロード]画面から動画をアップロード

②　アップロードされると以下の画面に切り替わります
1.詳細

受講生がわかりやすい
タイトルをつける

[この動画はこども向けですか？ ]
の質問には「いいえ、子ども向けではありません」
を選択

画面を下にスクロールして [視聴者 ]の項目へ
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2.動画の要素
ここは何もせず[次へ ]をクリック

3. 公開設定

受講生のみが動画をみられるように
[限定公開 ]を設定

[動画リンク ]を CLEなどに
貼り付けて受講生と共有します
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CLE で動画リンクを共有する

①　コースメニューから
[コンテンツ]をクリックして
[URLリンク]を選択します

②　[URLリンクを作成]
画面で必要な情報を入力して
[送信]をクリックします

動画の内容がわかるように表示名をつける

YouTubeで取得した動画URLをここに入力

動画の内容がわかるように説明をいれる

送信をクリック
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ZOOMについてもっと知るには

ZOOM　+α　
Web会議システム Zoom と 授業支援クラウド（ロイロノートスクール）を使った遠隔授業を行うためのページ

https://zoom.les.cmc.osaka-u.ac.jp/

③　[送信]をクリックすると、[コンテンツ]ページに下図のようなバナーが表示され、
　　動画へのリンクが作成されます
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